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1. OBJETIVO

Definir o processo de movimentagao de veiculos e embarcag¢despelo CEATE.

2. AREA DE APLICAGAO

Todas as atividades relacionadas ao CEATE.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

NBR ISO 9000- Sistemas de Gestdo da Qualidade — Fundamentos e Vocabularios;

NBR ISO 9001- Sistemas de Gestado da Qualidade — Requisitos;

NR 11 — Transporte, Movimentagdo e Armazenamento e Manuseio de Materiais.

NR 29 — Seguranga e Saude no Trabalho Portuario do Ministério do Trabalho e Emprego.

4. DEFINIGOES

CEATE - Centro de Atendimento a Emergéncias.

CDSS - Companhia Docas de Sédo Sebastido.

POSGA-OP-PORTOSS/CEATE - 0103 —-PMA - Procedimento de Manutencao.

CIR - Caderneta de Inscricdo e Registro

Embarcacao -Qualquer estrutura flutuante destinada ao transporte de pessoal e/ou
carga.

Veiculo- Todo o artefato motorizado ou n&o, normalmente destinado ao transporte de
pessoas ou materiais.

Empilhadeira -Equipamentodirecionado somente ao transporte, movimentagdo e
empilhamento de materiais diversos.
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5. PROCESSO

5.1 VEICULOS

O colaborador que utilizar os veiculos do CEATE devera_preencher o controle de
quilometragem do veiculo CONTROLE DE MOVIMENTACAO VEICULOS - (BDT -
Boletim Diario de Transito). Tal registro € mantido dentro do veiculo e conferido
mensalmente pelo Encarregado de Operagdes e enviado ao setor logistico da
Companhia Docas de Sao Sebastido.

Os procedimentos relacionados ao trafego, transito e estacionamento dos veiculos do
CEATE na area do Porto de Sao Sebastido deverao atender as legislagdes aplicaveis,
em especial a NormaRegulamentadora de Seguranga e Saude no Trabalho Portuario do
Ministério do Trabalho eEmprego — NR 29, destacando-se as seguintes orientacgdes:

« Os veiculos devem estar com sua documentacdo atualizada em perfeitas
condigdes de funcionamento, conforme POSGA-OP-PORTOSS/CEATE - 0103 —
PMA - Procedimento de Manutencgao.

« A velocidade maxima permitida para as vias internas do Porto € de 30 km,
conforme indicada em placas de sinalizagao distribuidas ao longo das instalagdes.

» Os veiculos deverao trafegar mantendo-se a direita do sentido de trafego;

« Os veiculos deverao acionar pisca - alerta ao parar nas area do porto quando em
situagcbes anormais ou emergenciais;

« Os veiculos devem estacionar de ré, ou seja, com sua parte frontal voltada para
saida, caso haja necessidade de evaséo rapida em situagbes de emergéncia;

« E proibida ultrapassagem nas vias portuarias, bem como trafegar sobre as vias
depedestre.

« Os veiculos do CEATE quando forem designadas para fainas externas e
readentrarem as instalagdes do Porto de Sao Sebastido poderédo sersubmetidos a
vistorias, com vista a impedir a entrada de pessoas ou objetos nao autorizados
dentro das instalagbes portuarias.

« Os veiculos do CEATE deverao dispor de recursos minimos necessarios para o
combate a emergéncias.

« Os veiculos devem permanecer estacionados em local sinalizado e de
conhecimento de todos.

« A utilizagado dos veiculos, materiais e equipamentos contidos nos mesmos deve ser
precedida de autorizagcdo do Coordenador do CEATE e do Lider de Operacées.

« E obrigatério o uso do cinto de seguranga conforme legislacdo vigente nos
deslocamentos realizados nas dependéncias da CDSS, exceto na area do cais.

« Para a saida dos veiculos da area portuaria o ato devera ser autorizado
previamente pelo Fiscal de Contratos ou Gestor do contrato da Companhia Doca
de Séo Sebastido.

« E estritamente proibido FUMAR ao operar equipamentos e/ou abastecer.

« E estritamente proibido utilizar aparelhos celulares ao volante, conforme legislagcéo
vigente.

« E estritamente proibido o uso dos veiculos para a realizagao de servicos que nao
sejam operacionais ao CEATE.

« Ultilizacao obrigatéria de EPI, conforme NRG6, a todos os colaboradores do CEATE.

5.2 EMPILHADEIRA

Os operadores de maquinas e equipamentos envolvidosna operagdo da Empilhadeira,
obrigatoriamente, devem sertreinados, em curso especifico e estarem devidamente
habilitados conforme norma vigente.

5.2.1 CUIDADOS DURANTE MOVIMENTAGAO DE CARGAS

» Avalie peso e demais condi¢des da carga;

« Conheca a capacidade do equipamento;

« Use velocidade reduzida;

« Redobre a ateng¢do ao operar o equipamento;

« Ao passar por corredores e portas acionar a buzina.

5.2.2 ELEVAGAO DE CARGAS
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» Certifique-se que ha espaco suficientemente para levantar a carga;

« Tome cuidado em especial com as instalagdes aéreas, tubulagées de agua, redes
elétricas, etc.

« Observe se a carga esta segura, especialmente no caso de pecgas soltas;

« Eleve a carga cuidadosamente, verificando a inclinagao da mesma;

« Nao eleva carga sobre pessoas e nem permita que elas passem sob a carga.

5.2.3 REGRAS GERAIS

« Nunca leve passageiros na empilhadeira.

« Mantenha os bracos e pernas dentro do compartimento do operador,
principalmente ao operar emespacgos apertados, isso pode tornar-se extremamente
perigoso;

« Ao movimentar empilhadeira ndo deixe que pessoas se aproximem do mecanismo
de elevagao;

« Evite a passagem por buracos, manchas de 6leo e materiais soltos, que possam
fazer aempilhadeira derrapar ou tombar;

« Faca curvas lentamente e dirija com cuidado nas esquinas, fazendo sempre o uso
da buzina;

« Quando deixar a empilhadeira, desligue o motor, engate uma marcha, abaixe
completamente os garfos e puxe o freio de mao.Calce as rodas quando estacionar
numa rampa e sempre que estiverfazendo um reparo na empilhadeira;

« Nao descga rampas de frente com a maquina carregada, desga em ré com a carga
voltada para oalto da rampa;

« Nao abastega a maquina com o motor em funcionamento;

« Evite partidas ou freadas bruscas;

« Nao transporte cargas superiores a capacidade nominal da maquina;

« Nao movimente cargas instaveis ou desequilibradas;

« Centralize bem a carga sobre os garfos, de maneira que nao fique muito peso para
um lado so,especialmente para cargas largas;

« Nunca transporte uma carga elevada. Acima do permitido para ndo comprometer a
estabilidade damaquina;

 Dirija em marcha- ré quando a carga for maior que a visibilidade, olhando na
diregdo do movimento,mantendo a carga normalmente inclinada para tras;

« Eleve ou abaixe a carga sempre com a torre na vertical ou um pouco inclinada para
tras;

« Transitar sempre com os garfos um pouco acima do chao (15 a 20 cm), observando
as lombadas,obstaculos, etc.

« Nao transportar liquidos inflamaveis ou corrosivos, a ndo ser em recipientes
especiais;

« Nunca puxar ou empurrar carros, caminhdes, empilhadeira ou outros veiculos com
a empilhadeira,operacao permitida somente para trator;

« Em caso de tombamento agarre-se bem, firme bem o pé, incline-se para a parte
oposta daquela emque a empilhadeira tombou. Nunca tente saltar;

« Nao estacionar empilhadeiras perto de fontes de calor ou ignigéo;

 E estritamente proibido FUMAR ao operar e/ou abastecer.

« Nao retire a tampa do radiador quando o motor estiver quente;

« Mantenha uma distancia razoavel dos costados dos bergos, rampas, plataforma e
outras superficies esimilares, observe o raio de acdo da maquina para todas as
operacgoesrespeitando sempre a distancia de segurancga.

« Nunca transportar ou levantar carga acima da altura da torre;

« Nao levante ou abaixe a carga com a empilhadeira em movimento;

« Utilizar EPIs,calcado de seguranca, luva de vaqueta e/ou luva de malha
pigmentada, protetor auricular, capacete, 6culos de segurancga e uniforme.

5.3 EMBARCAGOES

O colaborador que utilizar a embarcacido do CEATE devera preencher o Controle de
movimentagdo de embarcagcdes (RE-OP-PORTO-CEATE-CME - Controle de
movimentacdao de embarcagoes). Tal registro é mantido dentro da embarcagéo e
conferido mensalmente pelo Encarregado de Operacgdes.

E estritamente proibido fumar durante a operacao das embarcacgdes.

Os residuos gerados durante a permanéncia dos operadores, tais como embalagens de
alimentacao, deverao ser acondicionados temporariamente dentro das embarcagdes e
devidamente destinados apds o término dos trabalhos.
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As embarcacdes deverdo dispor de recursos minimos necessarios para o combate a
emergéncia. Deverdao conter uma Coépia simples da CIR - Caderneta de Inscricédo e
Registro emitida pela Marinha do Brasil e dentro do Prazo de Validade.

A utilizagdo das embarcagdes, materiais e equipamentos contidos nas mesmas devem
ser precedidas de autorizagdo do Coordenador do CEATE e Lider de Operacgao.

Todos os colaboradores do CEATE que estdo habilitados para a pilotagem de
embarcagdes deverdo ser cadastrados no Rol Portuario disponibilizado para as
embarcagdes CEATE pela Marinha do Brasil.

Durante as manobras de atracagao e desatracacéo deverao ser obedecidos os seguintes
procedimentos:

« O operador devera ligar para o CEATE ou contatar via radio e transmitir as
informagdes gerais da embarcagdo (nome, hora da manobra, quantidade de
tripulantes a bordo).

« Quando da desatracacao o operador devera informar o destino da embarcacao e
os dados sobre o servico que sera prestado.

« Quando da atracacdo o operador devera informar a procedéncia ou o servico que
estava executando.

Para a descida das embarcacbes para ao mar deverdo ser observadas as seguintes
instrucdes:

« Em caso de maré baixa: O operador de plantdo do CEATE devera consultar a
tdbua de marés com um dia de antecedéncia e prover a descida de uma das
embarcagdes previamente no periodo de preamar.

« Durante o processo de descida a rabeta da embarcacao devera estar levantada e o
Operador responsavel pela descida devera verificar se o bujao esta devidamente
colocado.

« O operador que estiver direcionando a descida da embarcacao devera se certificar
que o engate da carreta esta devidamente travado, com o pino e correntes
colocados.

Quanto as medidas de seguranga os tripulantes das embarcagdes deveréo:

« Usar coletes salva vidas durante o processo de descida, subida e movimentagao da
embarcacao.

« O uso do toca arabe é recomendavel devido a agbes de intempéries.

« E obrigatério o uso dos EPlI como macacao, calgado de segurancga, luva, protetor
solar e protetor auricular.

O trafego das embarcagodes € regulamentado pela NORMAM 08 — Normas da Autoridade
Maritima para trafego e permanéncia de embarcagbes em aguas jurisdicionais
brasileiras.

5.4 MEDIDAS DISCIPLINARES

A nado observancia deste procedimento caracteriza ato de indisciplina e/ou
insubordinacédo, passivel de aplicacdo de penas disciplinares, conforme legislagcédo
vigente, cabendo ao Lider de Operagdo eao Coordenador do CEATE, analisar a
ocorréncia e determinar a aplicagdo das medidas disciplinares necessarias.

6. RESPONSABILIDADES

As responsabilidades do processo sao definidas no referido procedimento.

7. FORMAS DE MONITORAMENTO

« Auditorias Internas / Externas.
« Acompanhamento da documentagédo gerada Mensalmente.

8. REGISTROS

Armazenamento
e

Indexagao /
Recuperagao

Tempo
Minimo de

Identificagdo HDistribuigéo
/
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Acesso / Preservacgao Retencgao
Uso

| Nomenclatura |[Sigla||Revisdo| (Depto) || (Forma) | (Forma) || (Periodo) |
Controle de
Movimentagao de CME 1 CEATE Orc(ijzrtr;] de Fisico 3 anos
Embarcacoes
Controle de
Movimentacgéao de cMmvV 1 CEATE Ort(jjzrtg de Fisico 3 anos
Veiculos

9.0 SUMARIO DE REVISOES

Rev. Data |DESCRICAO E/OU ITENS REVISADOS
0 | 12/05/15 | Emissé&o Original
01 16/01/17 Atualizagao nas definicdes dos itens 4 — Defini¢des; 5 — Processo; 5.2 —
Empilhadeira; 5.2.3 — Regras Gerais; 5.3 — Embarcacdes; 8 — Registros.
Atualizacao nas definicdes dos itens 4 — Defini¢des; 5 — Processos; 5.2 —
02 | 17/03/17 Empilhadeira; 5.2.1 - Cuidados Durante Movimentagéo de Cargas; 5.2.2 -
Elevagao de Cargas;5.2.3 - Regras Gerais; 5.3 - Embarcagoes; 5.4 - Medidas
Disciplinares; 6 — Responsabilidades; 7 —Registros.
03 |14/01/2023] Incluséo da tabela de registros no item 8. REGISTROS
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